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Om skolan

S:ta Elisabet &r en centralt beldgen dagfolkhdgskola med katolsk huvudman som du
hittar i Goteborg, mellan Heden och Tradgardsforeningen. Vi erbjuder en familjar
miljo, dar alla ar valkomna, alla ar sedda och bekréftade. Forstaelse och gemenskap
ska vara grunden for skolans verksamhet. | var undervisning utgar vi fran deltagarnas
erfarenheter och knyter an till vetenskapliga teorier. Samtalet och det aktiva

deltagandet star i fokus.
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Huvudmannens profil

Med utgangspunkt i katolsk livssyn ger Sankta Elisabets folkhdgskola majlighet till
bildning och utbildning. Vi strévar efter att erbjuda en trygg pedagogisk miljé som
stimulerar till formulering av livsfragor och personlig utveckling. Vart mal ar att starka
individens frihet och integritet samt uppmuntra skapande verksamhet och demokratiskt
ansvarstagande. Sankta Elisabets folkhtgskola erbjuder en helhet bestaende av en
attraktiv och familjar miljo och ett kursutbud som kénnetecknas av kvalitet och

engagemang.

Var skola ska vara en motesplats som préaglas av mangfald bade genom sitt
kursinnehall och genom sin sammansattning av kursdeltagare. Skolan ska vara en
sjalvklar motesplats for larande, bildning och kultur. Har moéts statens syften och mal

med folkbildningen och den Katolska Socialldrans fyra grundprinciper. Dessa &r:

e Personprincipen - Varje person skall framsta och betraktas som en okrankbar
individ med sjalvbestdmmanderétt for val av arbete och rétt till utbildning.

e Solidaritetsprincipen - Enskilda personer och olika grupper, nar de verkar for
sina egna intressen, maste ta hansyn till hela samhallets basta.

e Subsidiaritetsprincipen - Enskilda personer och grupper skall forfoga 6ver ett sa
starkt frihetsutrymme och sa vidstrackta utvecklingsmojligheter som mojligt.

e Principen om det gemensamma goda - Det ar varje manniskas rétt, plikt och

ansvar att aktivt vara med och bygga samhéllet.
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Statens syften

Statens syften med stddet till folkhdgskolor och studieférbund ar att:

=

stodja verksamhet som bidrar till att starka och utveckla demokratin

2. bidratill att gora det mojligt for en 6kad mangfald manniskor att paverka sin

livssituation och skapa engagemang att delta i samhallsutvecklingen

3. bidra till att utjamna utbildningsklyftor och héja bildnings- och

utbildningsnivan i samhallet

4. bidra till att bredda intresset for och 6ka delaktigheten i kulturlivet.
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Om en kurs upphor eller stalls in
Om en kurs stalls in, till exempel pa grund av for fa sokande, meddelas den sokande

skriftligt sa snart skolan vet detta. Om det finns risk for att utlovad kurs inte kan
genomfdras helt eller delvis kommer skolan skriftligt meddela de studerande sa

snart som mojligt.

Forsakringar
Som deltagare pa Sankta Elisabets folkhogskola omfattas du av en

olycksfallsforsakring under tiden du ar inskriven pa skolan och &r pa plats i skolans

lokaler.

Utvarderingar
Varje lasar far deltagarna mojlighet att skriftligt och muntligt utvardera kurserna.

Utvarderingarna sker i enlighet med skolans lasarsplanering. Vi vill att vara deltagare
ska kunna vara med och paverka samt vara en del av planeringen av kurserna.
Skriftliga utvarderingar &r anonyma och ligger till grund for skolans kvalitetsarbete.

Resultatet av utvarderingarna gas igenom med deltagarna.
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Tillganglighet och pedagogiskt stod
Tillganglighet for dig med funktionsnedséttning
Skolan ar bara delvis anpassad for personer med funktionsnedséttning. Ta gérna

personlig kontakt med oss for att gemensamt diskutera hur och om skolan kan

tillgadnglighetsanpassas efter dina behov.

Pedagogiskt stod vid funktionsnedséattning

Pa skolan erbjuds skrivstugor till dig som behover extra stod i svenska spraket. Skolan
har en specialpedagog som bade ger individuellt stod och fungerar som handledare for
évriga pedagoger i fragor om anpassningar gallande miljo och kompensatoriska

hjalpmedel.

Specialpedagog
Hanna Claesson

E-post: hanna.claesson@elisabet.se

Studie- och yrkesvagledare

UIf Stockel
E-post: ulf.stockel@elisabet.se

Kurator

Skolans kurator finns tillganglig pa skolan efter dverenskommelse.


mailto:hanna.claesson@elisabet.se

Sarskild kurs

Narvaro

For att du som studerande ska tillgodogora dig undervisningen samt fa kontinuitet i din
utbildning &r din narvaro pa skolan en forutsattning. En viktig del i larandet sker i
motet med andra studerande och personal. | motet uppstar kunskap och utveckling

genom att erfarenheter och reflektioner utbyts.

e All schemalagd undervisning ar obligatorisk
e Den studerande ansvarar sjalv for att hamta information och ta igen missad

undervisningstid

CSN-berattigade kurser

Efter varje avslutad termin skickar skolan ett studieresultat till CSN. For att fa ett
studieresultat kravs narvaro pa minst 75 % per lasar. Om skolan inte kan lamna ett
studieresultat till CSN kan det paverka tidigare och kommande beslut om studiemedel.

Du kan aven bli aterbetalningsskyldig.

Franvaroanmalan

Vid franvaro meddela din larare innan lektionen borjar.
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Deltagarinflytande

Studerandeinflytande i undervisning

Pa Sankta Elisabets folkhdgskola stravar vi efter att deltagarinflytandet ska vara stort
och att samarbetet mellan larare och deltagare ska vara sa gott som mojligt.
Undervisningen ska innehalla varierade arbetssétt som anpassas och planeras av
lararen tillsammans med deltagarna. Lérarna ska strava efter att all undervisning i
samtliga kurser ska vara individorienterade och uppvisa mangfald i uttryckssatt samt ta

tillvara pa deltagarnas tidigare kunskaper och erfarenheter.

Studerandeinflytande genom deltagarrad

Deltagarradet pa Sankta Elisabets folkhdgskola ér den framsta kanalen for
studerandeinflytande. Deltagarradet lyfter fragor som deltagarna finner relevanta och
angelagna. Tillsammans med skolans personal tar deltagarradet fram forhallningsatt
och formulerar gemensamma mal inom omraden som hallbarhet och jamstalldhet.

Kontakta kursansvarig larare om du har intresse att vara med i vart deltagarrad.
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Drogpolicy

S:ta Elisabets folkhogskola ska vara en trygg motesplats for méanniskor i olika aldrar
och med olika bakgrund. Deltagare och personal har ett gemensamt ansvar for att alla
har en god studie- och arbetsmiljo. Malet med var drogpolicy &r att ingen ska

misslyckas med sina studier pa var folkhdgskola pa grund av droger.

En god studie- och arbetsmiljo skall vara fri fran droger, vilket innebér att:

e droger inte far anvandas pa skolan eller vid skolrelaterade aktiviteter
e droger inte far forvaras pa skolan
e deltagare inte far vara drogpaverkade pa skolan eller vid skolrelaterade

aktiviteter

Brott mot drogpolicy leder till Disciplindra atgarder (se nedan).
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Disciplinara atgarder

Vi pa Sankta Elisabets folkhogskola har som malsattning att var verksamhet ska
spegla den mangfald av manniskor som vart samhélle utgor och att alla deltagare
och personal skall kdnna sig vadlkomna och respekterade. For allas valbefinnande ar
det viktigt att vi tillsammans aktivt arbetar for att fa en trevlig arbetsmiljo och att vi

tar hansyn till varandra.

Pa var folkhogskola galler naturligtvis samma civilrattsliga regler som i samhallet i
ovrigt. Vid overtradelse och missbrukande vidtas atgarder. Skolan tillampar

disciplinara atgarder i tre nivaer:

e Varning

e Auvstangning. Detta innebar att en deltagare inte far delta i skolans verksamhet.
Atgérden ar tidsbegransad.

e Auvskiljande. Detta innebar att den studerande inte langre far fortsétta studera pa

skolan.

Varning tilldelas i samtal mellan deltagare och rektor. Vid upprepande varningar
kan rektor fatta beslut om avstédngning eller avskiljande. Rektor beslutar &ven om
avstangningens langd. Vid allvarliga incidenter kan rektor omgaende besluta om
avstangning och avskiljning. Beslut meddelas via samtal och skriftligen. Alla beslut

dokumenteras.

Grunder for disciplinra atgarder
e Diskriminerande eller krankande behandling utifran
diskrimineringsgrunderna: kon, konsidentitet eller kdnsuttryck, etnisk
tillhdrighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedséattning, sexuell
laggning, alder
o Sexuella trakasserier
e Brott mot skolans drogpolicy

e Vald, hot om vald, skadegdrelse eller annan kriminalitet
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e Anvéndning av skolans nétverk som strider mot skolans regler och
policydokument

e Upprepad och langdragen misskotsel av studier
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Policy for sekretess och arkivering

Offentlighetsprincipen

Sankta Elisabets folkhdgskola ar inte nagon offentlig myndighet. Vi ar darfor inte
skyldiga att lamna ut information om var verksamhet till medborgarna. Vi ar inte
heller forhindrade att lamna ut information. Vi har inte heller de krav pa arkivering

som offentliga myndigheter har.

Hantering av personuppgifter

Vi behandlar personuppgifter i enlighet med svensk lag. Folkhdgskolan behandlar
personuppgifter for att administrera deltagare och sokande, I6pande kursverksamhet,
kommunicera med deltagare och sokande, samt hantera deltagarrelaterade ekonomiska
transaktioner (avgifter m.m.). Folkhégskolan hanterar dven personuppgifter i samband
med ansokningar till vara kurser. Personuppgifterna behandlas vid anstkan, under

studietiden, samt efter avslutade studier for rapportering och arkivering.

Sankta Elisabets folkhogskola &r mycket restriktiv med att lamna ut uppgifter om de
studerande pa skolan. Skolan lamnar inte ut personuppgifter till utomstaende. Till

utomstaende raknas ocksa anhoriga till studerande som fyllt 18 ar

Skolan har en skyldighet att rapportera till bland annat Centrala Studiestddsnamnden
(CSN), Statistiska Centralbyran (SCB), Folkbildningsradet (FBR) och i forekommande
fall Goteborgs Stad, Arbetsformedlingen och Forsakringskassan. SCB &r
statistikansvarig myndighet for folkhdgskolan, och har darmed ansvaret for

datainsamling och granskning av vad som rapporterats.

Om personen har skyddad identitet eller inte vill offentligg6ra personliga uppgifter
meddelas detta till skolan som sedan hanterar uppgifterna enligt sarskilda rutiner i

samrad med den studerande.

Kontaktuppgifter pa anstallda &r tillgangliga med uppgifter om e-post och

telefonnummer i tjnsten. Privata adressuppgifter lamnas daremot inte ut.

12



Sarskild kurs

Folkhogskolan avgor sjalv vilka handlingar som ska sekretessbeldggas.

All personal pa Sankta Elisabets folkhogskola har generell tystnadsplikt. Det som sags
i samtal mellan studerande och personal pa skolan stannar mellan dessa personer om
sa har dverenskommits. Det ar ocksa en sjalvklarhet att personliga uppgifter som
lamnas i fortroende till anstélld pa skolan hanteras pa ett satt som satter den enskildes

integritet och intressen i centrum.

SchoolSoft

Du far denna information med anledning av att dina personuppgifter behandlas i
SchoolSoft. Dina personuppgifter behandlas i SchoolSoft eftersom du ar deltagare
pa en folkhdgskola som anvéinder SchoolSoft for sin administration. Andamalet
med denna behandling ar skoladministrativt. Behandlingen av dina personuppgifter
sker pa de rattsliga grunderna myndighetsutévning och utforande av uppgift av

allmant intresse.

I SchoolSoft behandlas personuppgifter som &r nédvéandiga for att din folkhtgskola
ska kunna bedriva en rattssédker verksamhet dar information om deltagarens
kunskapsutveckling ligger till grund fér omdéme och behdrigheter.

Din folkhogskola har rattigheter och skyldigheter att behandla och lagra
personuppgifterna sa lange de behdvs for andamalet. Det ar din folkhdgskola som
ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina personuppgifter, oavsett var

och i vilken form de behandlas.

Din folkhogskola har tecknat avtal med SchoolSoft, som &r leverantor av de
administrativa tjansterna, vilket reglerar hur dina personuppgifter behandlas i deras
system sa att sakerheten for dina personuppgifter och din integritet sakerstalls.
SchoolSofts system finns i Sverige, vilket innebar att de uppfyller EUs krav pa var

personuppgifter tillhorande EU-medborgare far behandlas.
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Arkivering
Omddmen, behorigheter, utbildningsbevis och intyg sparas for all framtid. Dina

personuppgifter kommer att lagras sa lange det finns ett syfte och laglig grund for
Sankta Elisabets folkhogskola att sta pa. Skolan skickar inte tillbaka nagra

handlingar.

Dataskyddsférordningen

Detta innebar Dataskyddsforordningen for dig som registrerad
Dataskyddsforordningen ar framtagen for att skydda dina personuppgifter och din
integritet. Dataskyddsforordningen staller i korthet krav pa att det finns ett
godtagbart andamal och en réttslig grund for behandling av dina personuppgifter,
att inte fler personuppgifter an nodvandigt samlas in, att de inte lagras langre an
nodvandigt, att de skyddas fran obehorig atkomst, att informationens korrekthet
sakerstalls, att det finns rutiner for hantering av incidenter som ror personuppgifter,
samt att det vidtas tekniska och organisatoriska sakerhetsatgéarder for att skydda

personuppgifterna.

Rattigheter
Du som registrerad har ett antal rattigheter enligt Dataskyddsférordningen:

Ratten till tillgang

Du som registrerad har ratt att ndr som helst begdra ut information om vilka
personuppgifter din skola behandlar samt hur de behandlas. Folkhtgskolan ska vid
begdran av registerutdrag forse dig med en kopia av de personuppgifter som ar under
behandling. Det ar kostnadsfritt for dig att begéra ut informationen. Vid uppenbart
missbruk av denna rattighet kan dock en administrativ avgift paforas alternativt
begéran forvagras. For att fa tillgang till dina personuppgifter kontakta skolans

administration.

Ratten till rattelse

Du som registrerad har ratt att begéra réattelse om dina registrerade personuppgifter ar
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felaktiga. | de fall du inte sjalv har mojlighet att ratta informationen kontaktar du

skolans administration.

Ratten att gora invandningar
Du som registrerad har rétt att gora invandningar mot behandlingen av dina

personuppgifter. For att invdanda mot behandling kontakta skolans administration.
Ratten att inge klagomal

Du som registrerad har rétt att klaga pa den behandling av dina personuppgifter som

go6rs om du anser att den strider mot Dataskyddsforordningen.

Om du vill veta mer

Har du fragor om var personuppgiftsbehandling kontaktar du var skoladministration.
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Klagomalshantering

Om du ké&nner dig missndjd med din studiesituation eller k&nner dig felaktigt
behandlad ska du i forsta hand ta upp detta med deltagarradet, din larare eller din
mentor. Tycker du inte att det blir battre ska du ta kontakt med rektorn. Skulle du
fortfarande inte tycka att situationen &r 16st kan du kontakta skolans styrelse. Som en
sista mojlighet for att ta ditt drende vidare kan du vanda dig till Folkhdgskolornas
studeranderattsliga rad (FSR).

E-postadress till skolans rektor: marcin.szklarski@elisabet.se

E-postadress till skolans styrelse: styrelse@elisabet.se

Folkhogskolornas studeranderéttsliga rad (FSR)

Det ar folkhdgskolans styrelse som ar ansvarig for verksamheten pa skolan och
bestammer vilka regler som ska gélla. Darfor utgar FSR fran folkhdgskolans egna
regler och villkor nér FSR beddmer ett drende. FSR kan aldrig &ndra skolans beslut,
daremot ger FSR rekommendationer till skolan. Hittills har de flesta skolor som
anmalts foljt rekommendationen fran FSR. Vill du veta hur FSR har resonerat i olika

arenden? Las mer pa https://www.folkbildningsradet.se/fsr

Du kan daremot inte vanda dig till FSR for att 6verklaga studieomdomen eller

behdrighetsgivande.

Mojligheten att anmala arenden till FSR galler bara dig som gar en kurs som &r langre
an 15 dagar. Anmalan ska ha kommit in till FSR senast ett ar efter att du lamnat

skolan. (Folkbildningsradet - Dina réttigheter pa folkhogskola, 2020)

E-postadress till FSR: fsr@folkbildningsradet.se
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Kontakt

Kursansvarig ldarare Expressparet
Pavo Mihaljevic

E-post: pavo.mihaljevic@elisabet.se

Kursansvarig larare Spraksparet
Patricia Tey
E-post: patricia.tey@elisabet.se

Kursansvarig larare Starta Eget — Kunden i fokus
Marta Ruz

E-post: marta.ruz@elisabet.se

Kursansvarig larare Studium Biblicum
Emanuel Sennerstrand

E-post: emanuel.sennerstrand@elisabet.se

Kursansvariga larare Studium Musicum
Samuel Eriksson
E-post: samuel.eriksson@elisabet.se
UIf Samuelsson

E-post: ulf.samuelsson@elisabet.se

Kursansvarig larare Vidgade vyer
Johanna Karlsson

E-post: johanna.karlsson@elisabet.se

Sarskild kurs
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Specialpedagog
Hanna Claesson

E-post: hanna.claesson@elisabet.se

Studie- och yrkesvégledare
UIf Stockel
E-post: ulf.stockel@elisabet.se

Bitradande rektor
Johanna Karlsson

E-post: johanna.karlsson@elisabet.se
Rektor

Marcin Szklarski

E-post: marcin.szklarski@elisabet.se
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