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Om skolan

Sankta Elisabets folkhégskola ér en centralt beldgen folkhégskola i Géteborg
med katolsk huvudman. Vi erbjuder en varm och vanlig milj¢ dér bade
personal och deltagare far moéjlighet att véxa och utvecklas utifrdn sina
forutsattningar. Oppenhet, gemenskap och forstdelse for varandra
genomsyrar skolans verksamhet. Det breda kursutbudet, personalen och
deltagarna samt skolans lilla format méjliggdr en familjér atmosfar och
moten mellan generationer, religioner, etniciteter och identiteter. Har kdnner
man sig valkommen!

Var folkhdgskola ligger i hjartat av Géteborg, granne med
Traddgdrdsféreningen, Heden och Katolska kyrkan. Har finns nyrenoverade
lokaler med gott om plats och ljusa lektionssalar. Vi erbjuder en lugn miljé
dar du kan f& ro att studera och det stéd du behoéver. Vi har en matsal ddr
det serveras frukost och lunch fér b&de deltagare och personal.
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Huvudmannens profil

Vi stravar efter att erbjuda en trygg pedagogisk miljé som stimulerar till
formulering av livsfrdgor och personlig utveckling. Med utgdngspunkt i
katolsk livssyn ger Sankta Elisabets folkhdgskola mojlighet till bildning och
utbildning.

Vart mal &r att starka individens frihet och integritet samt uppmuntra
skapande verksamhet och demokratiskt ansvarstagande. Sankta Elisabets
folkhdgskola erbjuder en helhet bestdende av en attraktiv och familjér miljo
och ett kursutbud som kdnnetecknas av kvalitet och engagemang.

Var skola ska vara en métesplats som praglas av méngfald bdde genom
sitt kursinnehdll och genom sin sammansattning av kursdeltagare. Skolan
ska vara en sjalvklar moétesplats for IGrande, bildning och kultur. Hor mots
statens syften och mdl med folkbildningen och den Katolska Sociall&rans
fyra grundprinciper.

Dessa ar:

e Personprincipen - Varje person skall framstd och betraktas som en
okrankbar individ med sjdlvbestdmmanderdatt for val av arbete och
ratt till utbildning.

e Solidaritetsprincipen - Enskilda personer och olika grupper, ndr de
verkar for sina egna intressen, mdste ta hdnsyn till hela samhallets
bdsta.

e Subsidiaritetsprincipen - Enskilda personer och grupper skall férfoga
dver ett sd starkt frinetsutrymme och s vidstréckta
utvecklingsmojligheter som mgjligt.

e Principen om det gemensamma goda - Det &r varje mdanniskas rdtt,
plikt och ansvar att aktivt vara med och bygga samhdllet.
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Statens syften

Statens syften med stddet till folkhdgskolor och studieférbund ar att:

1. stédja verksamhet som bidrar till att stérka och utveckla demokratin

2. bidra till att géra det majligt for en 6kad mdangfald manniskor att
pdverka sin livssituation och skapa engagemang att delta i
samhdlisutvecklingen

3. bidra till att utjdmna utbildningsklyftor och hoja bildnings- och
utbildningsnivén i samhallet

4. bidra till att bredda intresset for och dka delaktigheten i kulturlivet.



Allmén Kurs

SANKTA
ELISABETS

FOLKHOGSKOLA

Antagningsprocess och urvalskriterier

All antagning till skolans kurser skéts och administreras av skolan.

Utifrain urvalskriterierna beslutar skolan sedan vilka sékande som antas foér
utbildningarna. Skolan kan neka plats pd utbildningarna om skolan
beddmer att den sékande ar oldmplig.

For att séka till Allman kurs behdver du ha fylit 18 &r innan kursen borjar.

Antagningsprocess

1. Du ansoker via Schoolsoft eller skolans hemsida www.elisabet.se

2. Din ans6kan tas emot och kontrolleras. Du far en bekréftelse pd att
din ansdkan ar registrerad. Vid ofullstdindig ansékan ombeds du att
inkomma med kompletteringar.

3. Ansdkan behandlas och du fdr ett skriftligt besked om du har blivit
kallad till antagningsintervju eller fatt din ansdkan avslagen.

4. Du fér komma till skolan pd intervju alternativt bjudas in till en digital
intervju.

5. Besked om antagning till utbildningen ges s& snart som mojligt efter
genomfoérd intervju.

6. Senast tva veckor efter att du har fatt ditt antagningsbesked ska du
bekrafta platsen till skolan.

Urvalskriterier

Vi vill skapa grupper dar deltagarna kan & ett stort erfarenhetsutbyte. Vi
efterstravar darfér grupper dar deltagarna har olika erfarenheter och olika
bakgrund och vi férsdker ocksd uppnd en jdmn kénsfoérdelning.

Om vi har ménga ansékningar prioriterar vi:

e Den som har stérst behov av att Idsa Allman kurs.
- Den som saknar fullstdndig gymnasieutbildning
- Den som saknar grundldggande eller sarskild behdrighet.
- Den som har behov av att dndra inriktning i livet.
- Den som har ett behov av det sammanhang och den pedagogik
som folkhégskolan erbjuder.
- Den som har svaga betyg som innebdr att den sékande trots
behodrighet inte kan Iésa vidare.
e Korttidsutbildade
¢ Den som visar motivation fér kommande studier
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- Den sékande kan beskriva vilka mdl den har med att gé kursen och
vad den vill f& ut av kursen.

- Den s6kande kan beskriva sina forvéntningar pd skolan och kursen.

Goda referenser

Antagningsintervjuer

Antagningsintervjuerna sker mellan rektor, specialpedagog, studie- och
yrkesvagledare och den sékande. Under intervjuerna presenteras
utbildningen och kurserna kortfattat. Den sbkande ges mojlighet att berdtta
om tidigare erfarenheter samt mal med utbildningen. Nar véra deltagare ar
pd plats finns det mojlighet att traffa och stalla fragor till dem om
utbildningen.

Overklagan av antagning
Antagningsbesked pd allman kurs kan éverklagas.

Arendegdng vid éverklagan av antagningsbeslutet

.

2.

Beslut om antagning fattas av rektor.

Overklagan kan goras till rektor senast sju dagar efter att beslutet
fattats.

Rektor omprévar beslutet och meddelar den som har éverklagat.

Rektorns beslut kan éverklagas till styrelsen féor Sankta Elisabets
folkhdgskola senast sju dagar efter rektorns motiverade nya beslut.
Styrelsen prévar antagningsbeslutet som skolan gjort och fattar ett
slutligt beslut om antagning som meddelas den som éverklagat.

Om deltagaren inte &r ndjd med hanteringen av drendet kan den
anmadla frdgan vidare till Folkhdgskolornas studeranderdttsliga réd.

E-postadress till skolans rektor: marcin.szklarski@elisabet.se
E-postadress till skolans styrelse: styrelse@elisabet.se
E-postadress till FSR: fsr@folkbildningsradet.se
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Om en kurs upphor eller stdlls in

Om en kurs stdlls in, till exempel p& grund av for fa sékande, meddelas
den sdkande skriftligt s& snart skolan vet detta. Om det finns risk for att
utlovad kurs inte kan genomfoéras helt eller delvis kommer skolan skriftligt
meddela de studerande sd snart som majligt.

Férsakringar

Som deltagare pd Sankta Elisabets folkhdgskola omfattas du av en
olycksfallsférsakring under tiden du ar inskriven pd skolan.
Forsakringen galler nér du ar pd plats i skolans lokaler, ndr du tar dig
mellan hemmet och skolan samt vid studieresor och utflykter.

Utvarderingar

Varje lasdr f&r deltagarna majlighet att skriftligt och muntligt utvérdera
kurserna. Utvarderingarna sker i enlighet med skolans I&sdrsplanering. Vi vill
att vdra deltagare ska kunna vara med och pdverka samt vara en del av
planeringen av kurserna. Skriftliga utvarderingar &r anonyma och ligger till
grund for skolans kvalitetsarbete.
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Tillgénglighet och deltagarstod

Tillganglighet vid funktionsnedsdattning

Skolan &r bara delvis anpassad for personer med funktionsnedsdttning.
Ta garna personlig kontakt med oss for att gemensamt diskutera hur och
om skolan kan tillganglighetsanpassas efter dina behov.

Deltagarstéd

Specialpedagog

Skolan har en specialpedagog som bdde ger individuellt stéd och fungerar
som handledare foér évriga pedagoger i frdgor om anpassningar gdllande
miljoé och kompensatoriska hjdlpmedel.

Hanna Claesson
E-post: hanna.cloesson@elisabet.se

Studie- och yrkesvagledare

Var studie- och yrkesvégledare finns tillgénglig for dig som vill ha stod i
frégor som ror framtida utbildningar och yrken.

UIf Stockel
E-post: ulf.stockel@elisabet.se

Kurator

Vi har &dven en kurator som finns tillganglig fér dig som behover f& prata
med ndgon for att f& rdd, hjalp och stod.

Kurator finns pd plats en géng i veckan.

Karin Aspelin
E-post: karin.aspelin@elisabet.se
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Studieomddme och behdrigheter

H&r nedan foljer information fran folkhégskola.nu om behoérigheter och
studieomddme:

Du som studerar pd& Allman kurs fdr ett studieomddme som ar en
sammanfattande beddmning av din studieféormdga. Beddmningen
gors drligen och gemensamt av alla dina lérare pd skolan.

Studieomdodme ges endast pd allm&nna kurser som &r minst 35
veckor ldnga, det vill séiga oftast ett 1asdr.

Folkhdgskolan ger inte betyg och du kan darfor inte féra samman ditt
studieomddme frdn folkhdgskolan med gymnasiebetyget. Du kan
alltsd inte lasa upp betyg — hdja betygsmedelvardet frdn gymnasiet —
genom att studera pd folkhdgskola.

Studieomdodmet du f&r ndr omfattningskravet i folkhdgskolans
grundldggande behdrighet ar uppfyllt, anvénder du ndr du soker till
hogskola/universitet.

Hur arbetar Sankta Elisabets folkhbégskola med omddmessattning?

l.

Studieplanering och mentorssamtal vid terminsstart.

Nar du bdérjar p& Sankta Elisabets folkhdgskola gor vi tillsammans en
studieplanering utifrdn dina behov. Vid varje terminsstart féljer din
mentor upp din studieplanering i ett mentorssamtal. Under samtalen
pratar ni dven om I&ng- och kortsiktiga mal och generella
utvecklingsomrdaden.

Amnessamtal, mittermin.

N&r halva terminen har gatt har du dmnessamtal med dina I&rare.
Har f&r du respons frén I&rarna hur du ligger till i @mnet och vad du
behdver utveckla samt om du riskerar att inte nd behdrighet enligt
din studieplanering.

Mitterminskonferens.

Personalen gdr igenom din studiesituation och hur du féljer din
studieplanering. De gdr dven igenom dina utvecklingsomréaden.
Mentorssamtal, efter mitterminskonferens.

Efter mitterminskonferensen har du mentorssamtal dar du fér
&terkoppling kring din studiesituation och dina utvecklingsomréden.
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5. Amnessamtal, vid terminsslut. | slutet av varje termin har du &terigen
dmnessamtal med dina Iérare i de dmnen du l&ser. Har far du
respons fran I&rarna hur du ligger till i &mnet och vad du behover
utveckla samt om du riskerar att inte né behdrighet enligt din
studieplanering.

6. Omddmeskonferens. Under omddmeskonferensen goér dina ldrare en
gemensam beddmning av din studieférmdaga. Bedémningen gors
drligen. De deltagare som I&ser termin 2, 4, 6 eller sin sista termin,
kommer efter omddmeskonferensen att f& ett studieomddme.

7. Mentorssamtal, vid terminsslut. Efter omddmeskonferensen hdlls ett
mentorssamtal dér du far dterkoppling och eventuellt omddme. Ni
diskuterar ocksd dina mdl och utvecklingsomraden.

Studieomddme

Vid beddmning for studieomdéme vags féljande faktorer in:
e Kunskaper och fardigheter och utveckling av dessa

e FOrmdga till analys, bearbetning och dverblick

e Ambition, uthdllighet och féormd&ga att organisera studier
e Social formaga

Tank pd att profildagar, temadagar, kdkstjénst och andra obligatoriska
aktiviteter ar en viktig del i ditt studieomddme. Om du enbart l&ser tvé
terminer f&r du inget omdoéme forrdn i slutet av termin 2.

Folkhégskolans sjugradiga skala vid omddmessattning

4 - Utmdrkt studieféormdga

35 - Mycket god - Utmarkt studieféormdga
3 - Mycket god studieférmdga

25 - God - Mycket god studieférmdga
2 - God studieférmdga

15 - Mindre god - God studieférmdga

1 - Mindre god studieférmdga

Viktigt! Om du planerar att avsluta dina studier i december kommer du inte
kunna ansdka till hégskolan néstféljande januari. Hoégskolans sista
kompletteringsdag ar den 1 december och infaller innan fullgjord kurs.
Studieomddmet kan endast sattas efter fullgjord kurs.
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Begdran om omprévning av studieomddéme

Omdomeskonferensen kan inte dterskapas utanfér skolan. En deltagare kan
vanda sig till rektor eller till skolans styrelse och begdra en omprévning av
omddmessattningen om hen kan ange goda skdal for detta.

Arendegdng vid éverklagan av omdome:

1. Beslut om omddéme fattas av rektor.

2. Begdran av omprovning kan géras under sju dagar efter att beslutet
fattats till rektor.

3. Rektor omprévar omddmet som meddelas den som éverklagat.

4. Rektorns beslut kan dverklagas till styrelsen for Sankta Elisabets
folkhdgskola senast sju dagar efter rektorn meddelat det omprdévade
omdomet.

5. Styrelsen provar skolans arbete med omddmessattningen och beslutar
om en eventuell ny omddmesprocess. Ddrefter meddelas den som
Overklagat. Styrelsens beslut kan inte dverklagas.

E-postadress till skolans rektor: marcin.szklarski@elisabet.se
E-postadress till skolans styrelse: styrelse@elisabet.se
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Omfattningskrav och innehdllskrav

Du mdste uppfylla tvd krav fér att skolan ska kunna ge dig ett intyg om
grundldggande behdrighet:

1. Omfattningskrav - krav pd att du ska studera en viss tid
Det finns fyra olika alternativ for att uppnd omfattningskravet sé att
folkhdgskolan kan intyga din grundidggande behdrighet:

e Du kan studera tre ar pd folkhdégskola.

e Du kan studera tvé ér pd folkhdgskola om du har studerat i minst ett
&r pd gymnasieskola eller Komvux.

e Du kan studera tvé ér pd folkhdgskola om du ar fardig med
grundskolan och har minst tvé &rs erfarenhet fran arbetslivet.

e Du kan studera ett ar pd folkhdgskola om du har studerat pd
gymnasieskola eller Komvux i minst tvd ar.

Informationen ovan &r hadmtad frdn folkhogskola.nu

For att uppnd omfattningskravet behéver du ha godkédnd nérvaro vilket
innebdr minst 75% total narvaro per lasdr. Lds mer om Sankta Elisabets
narvaropolicy under rubriken N&rvaro.

2. Innehdliskrav

2a) Innehdllskrav till hégskolan

Deltagare som pdbdrjar studier pd gymnasial nivé vid en folkhégskola efter
1juli 2025 behover ha kunskaper som motsvarar lagst godkand nivd i
féljande dmnen for att uppnd grundlidggande behoérighet till hdgskola enligt
Gy25:

« Svenska/Svenska som andrasprdk, niva 1,2 och 3
« Engelska, nivé1och 2

o Matematik, niv&1a,1beller1c

o Historig, nivd 1a1

« Naturkunskap, nivd 1af

« Religionskunskap, niva 1

o Samhallskunskap, nivé 1al.
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2b) Innehdllskrav till yrkeshégskolan
Du ska ha motsvarande lagst godkand niva (klarat behsrighetskraven) i
féljande sju dmnen:

e Svenska/Svenska som andrasprdk, nivd 1
e Engelska, nivd 1

e Matematik, niva1a,1beller1c

e Samhdllskunskap, nivé 1al

e Naturkunskap, nivé 1al

e Religionskunskap, niva 1

e Historia, nivd 1al

Informationen ovan &r hédmtad frén Folkbildningsrddet

Viktigt!

Ovanstdende kurser ger dig grundliéiggande behdérighet till
hogskolan/yrkeshdgskolan. Ténk pd att vissa utbildningar dven kréaver
sdrskild behdrighet.
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Narvaro

For att du som studerande ska tillgodogéra dig undervisningen samt f&
kontinuitet i din utbildning ar din ndrvaro pd skolan en férutsattning. En viktig
del i ldrandet sker i métet med andra studerande och personal. | motet
uppstar kunskap och utveckling genom att erfarenheter och reflektioner
utbyts. Darfér galler féljande:

e All schemalagd undervisning ar obligatorisk.

e FOr att uppnd omfattningskravet behover du ha godkénd nérvaro
vilket innebdr minst 75% total ndrvaro.

e FOr att f& behodrighet i ett dmne behoéver du ha 75 % ndrvaro i dmnet.

e Den studerande ansvarar sjalv for att hdmta information och ta igen
missad undervisningstid.

e Du behoéver ha godkénd nérvaro for att f& delta i studieresor.

CSN
Efter varje avslutad termin skickar skolan ett studieresultat till CSN. For att &
ett studieresultat krévs narvaro pd minst 75 % per termin. Om skolan inte kan
l&dmna ett studieresultat till CSN kan det pdverka tidigare och kommmande
beslut om studiemedel. Om en deltagare inte ndr ndrvarokravet pd 75 % kan
detta f& féljande konsekvenser:
1. Att terminen inte kan réknas in i omfattningen (den totala studietiden)
och du kan behdéva Idsa en termin I&dngre dn planerat.
2. Att duinte blir godkand for studiemedel frdn CSN, vilket antingen
innebdr att du far en dterkvalificeringstid (veckor utan studiemedel)
eller att du i vissa fall kan bli &terbetalningsskyldig.

Frdnvaroanmalan

All frénvaro skall anmdalas i nérvarosystemet Schoolsoft innan lektionen
borjat. Ar du frénvarande ldngre an tvd veckor skall Iakarintyg Idmnas till
skolan. All frénvaro férs in i ndrvarosystemet av undervisande lérare.
Observera att du som fér studiemedel frédn CSN sjalv ansvarar for att
anmadla sjukfrénvaro till Forsakringskassan.
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Deltagarinflytande
Studerandeinflytande i undervisning

P& Sankta Elisabets folkhdgskola strévar vi efter att deltagarinflytandet ska
vara stort och att samarbetet mellan I&rare och deltagare ska vara sé gott
som mdjligt. Undervisningen ska innehdlla varierade arbetssdatt som
anpassas och planeras av Idraren tillsammans med deltagarna. Lararna
ska stréva efter att all undervisning i samtliga kurser ska vara
individorienterade och uppvisa mangfald i uttryckssatt samt ta tillvara pd
deltagarnas tidigare kunskaper och erfarenheter. Tillsammans med skolans
personal arbetar deltagarna med skolans trivselregler, likalbehandlingsplan
och studeranderdttslig standard.

Studerandeinflytande genom deltagarrdd

Deltagarrddet pd Sankta Elisabets folkhdgskola &r den frémsta kanalen for
studerandeinflytande. Deltagarrédet lyfter frégor som deltagarna finner
relevanta och angeldgna.

Aktivitetsgrupper

Alla véra deltagare och personal &r med i olika aktivitetsgrupper.
Aktivitetsgrupperna planerar gemensamma aktiviteter, studieresor och
temadagar. Syftet med vdra aktivitetsgrupper ér att vdra deltagare ska
kunna pdverka och vara delaktiga i det skolgemensamma arbetet. En av
folkhdgskolans grundldggande varderingar ar att arbeta med demokratiska
varderingar och vdra aktivitetsgrupper &r en viktig del i detta arbete. Att
aktivt delta i véra aktivitetsgrupper ger ocksd kunskaper och férbereder dig
for framtida engagemang i olika féreningar. | boérjan av terminen kommer
du f& mer information om véra olika aktivitetsgrupper.
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Drog- och alkoholpolicy

Sankta Elisabets folkhdgskola ska vara en trygg motesplats for ménniskor i
olika dldrar och med olika bakgrund. Deltagare och personal har ett
gemensamt ansvar fér att alla har en god studie- och arbetsmiljo. Mdlet
med vdr drog- och alkoholpolicy dr att ingen ska misslyckas med sina
studier p& var folkhdgskola p& grund av droger eller alkohol.

En god studie- och arbetsmiljé skall vara fri frdn droger och alkohol, vilket
innebdr att:

e Droger och alkohol inte f&r anvéndas pd& skolan eller vid
skolrelaterade aktiviteter.

e Droger och alkohol inte far férvaras pd skolan.

e Deltagare inte far vara drog- eller alkoholpdverkade pd skolan eller
vid skolrelaterade aktiviteter.

Brott mot drogpolicy leder till Disciplindra atgérder (se sida 20).

Trivselsregler

Vid kursstart informeras du som deltagare om skolans trivselregler. Dessa
finns uppsatta i skolans lokaler. Det &r deltagarna och personalen som
tillsammans tar fram skolans trivselregler. Dessa uppdateras arligen.

Riktlinjer for internetanvandning

Du som antagits till en kurs och skrivit p& att du tackar ja till din plats stdller
darmed upp pd skolans riktlinjer for anvéndning av skolans natverk.
Anvandningen av internet pd skolan ska félja svensk lagstiftning och den
ska ske pd ett etiskt satt. Du mdste Aven ténka efter om din anvédndning pd
ndgot satt kan kranka eller pd annat satt séra eller skada annan person
eller allmdnhet.

Vid anvandning av skolans nétverk ar det férbjudet:
o attladda ner eller dela filer, programvaror och dokument som kan
medfdéra en sdkerhetsrisk eller som strider mot lagstiftning.
. att sprida och/eller inneha upphovsrattsligt skyddat material -
exempelvis film, musik, programvara, spel — utan
rattighetsinnehavarens tillstand.
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Disciplinéra atgérder

Vi p& Sankta Elisabets folkhdgskola har som mdlsattning att var verksamhet
ska spegla den mangfald av mdanniskor som vdért samhdlle utgdr och att
alla deltagare och personal skall kadnna sig valkomna och respekterade.
For allas valbefinnande ar det viktigt att vi tillsammans aktivt arbetar foér
att f& en trevlig arbetsmiljé och att vi tar h&nsyn till varandra.

P& var folkhdgskola gdller naturligtvis samma civilrdttsliga regler som i
samhallet i dvrigt. Vid évertrddelse och missbrukande vidtas dtgarder.
Skolan tillémpar disciplindra dtgarder i tre nivder:

e Skriftlig varning.

e Avstdngning. Detta innebdr att en deltagare inte far delta i skolans
verksamhet. Atgérden ar tidsbegrénsad — hégst tvd veckor.

e Avskiljande. Detta innebdr att den studerande inte Iangre fdr fortsdtta
studera pd skolan.

Varning tilldelas skriftligen av rektor. Vid upprepande varningar kan rektor
fatta beslut om avstdngning eller avskiljonde. Rektor beslutar dven om
avsténgningens lédngd. Vid allvarliga incidenter kan rektor omgdende
besluta om avstdngning och avskiljning. Beslut meddelas via samtal och
skriftligen. Alla beslut dokumenteras.

Grunder for disciplinéra atgérder

e Diskriminerande behandling utifréin diskrimineringsgrunderna: kén,
konsidentitet eller konsuttryck, etnisk tillhérighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell Idggning, dlder.

e Trakasserier - ar en behandling som krénker ndgons vardighet och
som &r kopplad till de sju diskrimineringsgrunderna.

e Krdnkande behandling - ar ett upptrddande som kréinker en persons
vardighet. Kr&nkningarna kan vara fysiska, verbalag, skriftliga och
digitala.

e Mobbning

e Sexuella trakasserier

e Brott mot skolans drogpolicy

e Va&ld, hot om vdéld och skadegorelse

e Misskotsel av studier eller stérande av undervisning

e Anvandning av skolans datorer och internet pd ett sétt som strider
mot skolans riktlinjer for internetanvandning (se sida 19).
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Policy fér sekretess och arkivering

Offentlighetsprincipen

Sankta Elisabets folkhdgskola &r inte ndgon offentlig myndighet. Vi ér darfor
inte skyldiga att l&mna ut information om vdr verksamhet till medborgarna.
Vi drinte heller férhindrade att Idmna ut information. Vi har inte heller de
krav pd arkivering som offentliga myndigheter har.

Hantering av personuppgifter

Vi behandlar personuppgifter i enlighet med svensk lag. Folkhdgskolan
behandlar personuppgifter for att administrera deltagare och sékande,
|6pande kursverksamhet, kommmunicera med deltagare och sékande, samt
hantera deltagarrelaterade ekonomiska transaktioner (ovgifter med mera).

Folkhdgskolan hanterar dven personuppgifter i samband med ansdkningar
till vra kurser. Personuppgifterna behandlas vid ansékan, under studietiden,
samt efter avslutade studier for rapportering och arkivering.

Sankta Elisabets folkhdgskola ér mycket restriktiv med att IGmna ut
uppgifter om de studerande pd skolan. Skolan I&mnar inte ut
personuppgifter till utomstdende.

Skolan har en skyldighet att rapportera till bland annat Centrala
Studiestddsndmnden (CSN), Statistiska Centralbyrdn (SCB),
Folkbildningsréadet (FBR) och i férekommande fall Géteborgs Stad,
Arbetsformedlingen och Forsdkringskassan. SCB dr statistikansvarig
myndighet fér folkhdgskolan, och har dadrmed ansvaret for datainsamling
och granskning av vad som rapporterats.

Om en person har skyddad identitet eller inte vill offentliggéra personliga

uppgifter meddelas detta till skolan som sedan hanterar uppgifterna enligt
sarskilda rutiner i samrédd med den studerande.

Kontaktuppgifter p& anstdllida ar tillgdngliga med uppgifter om e-post i
tjdnsten. Privata telefon- och adressuppgifter Ilmnas daremot inte ut.
Folkhdgskolan avgér sjalv vilka handlingar som ska sekretessbeldggas.

All personal pd& Sankta Elisabets folkhdgskola har generell tystnadsplikt. Det
som sags i samtal mellan studerande och personal p& skolan stannar
mellan dessa personer om s& har dverenskommits. Det &r ocksd en
sjalvklarhet att personliga uppgifter som ladmnas i fértroende till anstalld pd
skolan hanteras pd ett satt som sdtter den enskildes integritet och intressen
i centrum.
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SchoolSoft
Nedanstdende information kommer frdn Schoolsoft:

"Dina personuppgifter behandlas i SchoolSoft eftersom du &r deltagare pd
en folkhdgskola som anvdnder SchoolSoft fér sin administration.
Andamdlet med denna behandling dr skoladministrativt. Behandlingen av
dina personuppgifter sker p& de rattsliga grunderna myndighetsutévning
och utférande av uppgift av allmdnt intresse.

| SchoolSoft behandlas personuppgifter som ar nédvandiga for att din
folkhdgskola ska kunna bedriva en rattsséker verksamhet dér information
om deltagarens kunskapsutveckling ligger till grund for omddme och
behdrigheter.

Din folkhégskola har rattigheter och skyldigheter att behandla och lagra
personuppgifterna sé ldnge de behovs for dndamdlet. Det ér din
folkhdgskola som ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina
personuppgifter, oavsett var och i vilken form de behandlas.

Din folkhdégskola har tecknat avtal med SchoolSoft, som ar leverantdr av de
administrativa tjdnsterna, vilket reglerar hur dina personuppgifter
behandlas i deras system sd att sékerheten for dina personuppgifter och
din integritet sdkerstdlls. SchoolSofts system finns i Sverige, vilket innebdr
att de uppfyller EUs krav p& var personuppgifter tillhérande EU-
medborgare f&r behandlas.”

Arkivering

Omdomen, behdrigheter, utbildningsbevis och intyg sparas i femtio dr. Dina
personuppgifter kommer att lagras sé& lange det finns ett syfte och laglig
grund fér Sankta Elisabets folkhdgskola att sté pd. Skolan dtersénder inte
ndgra handlingar vid exempelvis ansdkan.

Dataskyddsférordningen

Detta innebdr Dataskyddsférordningen fér dig som registrerad
Dataskyddsférordningen ar framtagen for att skydda dina
personuppgifter och din integritet. Dataskyddsférordningen stdéller i
korthet krav pd att det finns ett godtagbart dndamdl och en rattslig
grund fér behandling av dina personuppgifter, att inte fler
personuppgifter dn ndédvandigt samlas in, att de inte lagras langre an
ndédvandigt, att de skyddas fr&n obehorig dtkomst, att informationens
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korrekthet sdkerstdlls, att det finns rutiner for hantering av incidenter som
ror personuppgifter, samt att det vidtas tekniska och organisatoriska
stkerhetsatgdarder for att skydda personuppgifterna.

Rattigheter
Du som registrerad har ett antal rattigheter enligt
Dataskyddsférordningen:

Ratten till tillgaing

Du som registrerad har ratt att nédr som helst begdra ut information om vilka
personuppgifter din skola behandlar samt hur de behandlas. Folkhégskolan
ska vid begdran av registerutdrag férse dig med en kopia av de
personuppgifter som ar under behandling. Det &r kostnadsfritt for dig att
begdra ut informationen. Vid uppenbart missbruk av denna rattighet kan
dock en administrativ avgift p&féras alternativt begdaran férvégras. For att fé
tillgdng till dina personuppgifter kontakta skolans administration.

Ratten till rattelse

Du som registrerad har ratt att begdra rattelse om dina registrerade
personuppgifter &r felaktiga. | de fall du inte sjélv har mojlighet att rétta
informationen kontaktar du skolans administration.

Ratten att gbéra invandningar

Du som registrerad har ratt att géra invéndningar mot behandlingen av
dina personuppgifter. For att invénda mot behandling kontakta skolans
administration.

Ratten att inge klagomdl

Du som registrerad har ratt att klaga pd den behandling av dina
personuppgifter som gérs om du anser att den strider mot
Dataskyddsfoérordningen.

Om du vill veta mer

Har du frégor om var personuppgiftsbehandling kontaktar du vér
skoladministration.
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Klagomdlshantering

Om du kdnner dig missndjd med din studiesituation eller k&inner dig felaktigt
behandlad ska du i férsta hand ta upp detta med deltagarrddet, din Iarare
eller din mentor. Tycker du inte att det blir battre ska du ta kontakt med
rektorn. Skulle du fortfarande vara missndjd med hanteringen kan du
kontakta skolans styrelse. Som en sista mojlighet for att ta ditt drende vidare
kan du vénda dig till Folkhdgskolornas studeranderdttsliga rad (FSR).

E-postadress till skolans rektor: marcin.szklarski@elisabet.se
E-postadress till skolans styrelse: styrelse@elisabet.se

Folkhégskolornas studeranderdéittsliga r&d (FSR)

Det ar folkhdgskolans styrelse som &r ansvarig for verksamheten pd skolan
och best&dmmer vilka regler som ska gdlla. Darfér utgdr FSR frén
folkhdgskolans egna regler och villkor ndr FSR beddmer ett drende. FSR kan
aldrig édndra skolans beslut, ddremot ger FSR rekommendationer till skolan.
Hittills har de flesta skolor som anmadlts foljt rekommendationen frén FSR. Vill
du veta hur FSR har resonerat i olika drenden? Las mer pd
https://www.folkbildningsradet.se/fsr

Du kan déremot inte vainda dig till FSR for att dverklaga studieomddmen
eller behorighetsgivande.

Mojligheten att anmala drenden till FSR gdller bara dig som gdr en kurs som
ar lédngre an 15 dagar. Anmalan ska ha kommit in till FSR senast ett &r efter
att du ldmnat skolan. (Folkbildningsrédet - Dina réattigheter pd& folkhégskola,

2022)

E-postadress till FSR: fsr@folkbildningsradet.se
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